Zarzadzenie Nr 120.1.2012
Wéjt Gminy Hazlach
z dnia 10 lutego 2012 roku

w sprawie: udostgpniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Hazlach

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dma 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(ednolity tekst Dz.U. z 2001 roku, ur 142, poz. 1591, z pézn. zm.), art. 8 ust 4 ustawy
z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.1198
z pozn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam nastgpujace zasady udostepniania informacji publiczne) bedacej w posiadaniu
Urzegdu Gminy Hazlach, zwanego dalej Urzedem, a nieudostgpnionej w Biuletynie
Informac)i Publicznej (BIP):

. Zgodnie z ustawa o dostepie do informacji publicznej Urzad udostepnia informacje
publiczne poprzez:

- zamieszczenie w  Biuletynie  Informac)i  Publicznej pod  adresem
www.hazlach.samorzady.pl,

- wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu,

- udosi¢pnienie dokumentacji do wgladu w Urzgdzie, w godzinach pracy Urzgdu,
w obecnosci pracownika odpowiedzialuego za przechowywanie dokumentacji,

- stworzenie mozliwosei wstepu na sesje Rady Gminy Hazlach oraz dostgpu do
materia}ow dokumentujacych te posiedzenia.

2. Informacja publiczna moze by¢ réwniez udostepniona na stronie internetowej Urz¢du pod
adresem: www.hazlach.pl.

3. Za udostepnienie informacji publicznej, zgodnie z ustawa o dostepie do informacii
publicznej oraz niniejszym zarzadzeniem, odpowiada kazdy pracownik posiadajacy
informacje publiczna, z wyjatkiem informacji publiczne) udostgpnianej na pisemny
wniosek za ktérej udostepnienie odpowiedzialny jest kierownik referatu Jub bezposredni
przelozony pracownika. Kierownik referatu lub bezposredni przeiozony pracownika
odpowiada takze za terminowos¢ 1 zawarto$¢ merytoryczng informacji publicznej bgdacej
w jego posiadaniu i podlegajacej opublikowaniu w BIP lub na tablicy ogloszen Urz¢du.

4. Pracownik Urzedu odpowiedzialny za techniczne zamieszczanie informacji publiczne) na
tablicy ogioszen Urzedu lub w BIP zobowiazany jest do opublikowania informac)i
przekazane] przez kierownika referatu lub bezposredniego przetozonego pracownika bez
zbgdnej zwloki, nie pozniej jednak niz do 3 dni.

5. Informacja publiczna bedaca w posiadaniu Urzedu, ktéra moze by¢ niezwlocznie
udostepniona, jest udostgpniana przez pracownika bedacego w jej posiadaniu bez
pisemnego wniosku 1 bez zbgdnej zwioki w formie usinej lub pisemne;.

6. Pracownik udost¢pniajacy informacje publiczng, z wyjatkiem imformacji udost¢pnianej w
BIP lub na tablicy ogloszen Urzedu, wpisyje fakt udzielenia informacji w rejestrze
prowadzonym elekironicznie w systemie obiegu dokumentéw (SOD).

7. Whnioski zlozone na pismie oraz przestane droga elektroniczng sekretariat przekazuje
Sekretarzowi Gminy, ktéry dekretuje je na komoérka organizacyjng kompetentng do
udzielenia informacji publicznej w zakresie okreslonym we wniosku. W przypadku gdy
wniosek dotyczy kompetenc) kitku referatow Sekretarz wskazuje referat koordynujacy
przygotowanie odpowiedzi.



B, Pisemne wnioski o udostgpnienie informacyi publicznej skladane s3 w sckretaniacie Urzgdu
w godzinach prcy Urzedu, przesylane poczia lub drogs elekironiczna na adres:
gwhazlachisekap.pl

9, Formularz wniosku o udostepnienie informacji publicenej stanowi zalacenik do
zarzadzenia. Nie jest on drukiem obligatoryjinym i@ ma charakier pomocniczego wrzoru,
Whioskodawey mogy pobrad niniejszy formularz w sekretaniacie Urzgdu lub ze strony BIP
z zakladki o nazwie: informacia publiczna, z zastrzezeniem ust, 10,

10, Wystapienie o informacje publiczng w celu jej ponownego wykorzystania sklndane jest na
wiiosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej stanowiacym zalacenik do
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012r. w sprawie
wizorn wniosku o ponowne wykorzystywanie informacii publicznej (Dz.L, poz.54),

Il Urzad nie ponosi odpowiedzialnosei za dalsze uwdosiepnianie innym  wdytkownikom

informacji publicznej przetworzonej a ponowne wykorzystanie informacji publiczne
uzyskanej z Lrzgdu nasicpuje 2 zachowaniem nastepujacych warunkow:

a) obowigrek poinformowama o #rodle, czasie wytworzenia | pozyskania
informacji publicznej od Urzedu,
b} obowiazck dalszrego udostepniania innym uzytkownikom informacii w
formie pozyskane) z Urzgdu
12. Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej Urzad ponosi dodatkowe koszty

Wuwwmmmmmmbmmu
informacji wnioskodawea ponosi nastgpujace oplaty brutto:

a) strona kserokopii: 0,152
b) dyskietka: 1,00z

¢) pivia CD: 1,502

d} plyta DVD: 2,70z1

13, Odmowa udostgpnienia informacji publicznej lub umorzenie posigpowania nastgpuje
zpodnie 2 ustawa o dostepie do informac)i publiczne). Za postgpowanie prowadzone w tym
enkresic oz za tresé wydanej decyzji odpowiedzialnodd ponosi kierownik referatu lub
bezpodredni przelozony pracownika.

14, Opricz odmowy udzielenia informacii publiczne) w formie decyz)i administracyine) Urzad
udziela piseinnej odpowiedzi w sytuacjach gdy:

a) #adana mformacja nie jest informacja publiczng,
b) Urzad nie dysponuje zadana informacia,
c) istmigje odrebny tryb dostepu do adanej informaci,
§2
Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§3.
Traci moc zarzadzeme Wojta Gminy Hazlach nr 0152/11/10 z dnia | lipca 2010 roku
w sprawic instrukc)i udostepniania informacji publiczne) w Urzgdzie Gminy Hazlach,
§4
ZLarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia w
sprawie udostepniania informacji

publicznej w Urzedzie Gminy
Hazlach
Dane wnioskodawcy:
Imig: e e aeaee e
Nazwisko: .o
Instytucja®: o ccrresrcnrenneecernreenecnsenees
Adres: e
Nr telefonu:
URZAD GMINY HAZLACH

Ul. Glowna 57, 43-419 Hazlach

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI
PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 1 art.10 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
(Dz. U.Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zim.) wnosze o udostepnienie nastepujacych informaci-

Prosze o przekazanie informacji w nastepujacy sposdb**:
1. o bezposrednio w komorce realizujgce] wniosek
2. o przekazanie informacji telefonicznie, pod numer telefonu:
3. o przestanie informac|i poczta elektroniczng pod adres: ...

Miejscowosé, data Podpis wrioskodawcy

Lhvagi:
* *prosze wypehic jesli wnioskodawca wystepuje w imieniu instytucji.
e *¥ prosze zaznaczy¢ co najmniej jeden punkt stawiajac znak w okienku o.
» udostepnienie informacji publicznej jest bezplatne, jednak z zadaniem udostgpnienia informac)i w
okreslonej formie moga wigzac sie dodatkowe koszty, ktore ponosi wnioskodawca; wnioskodawca
zostanie o nich powiadomiony w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.



